Zatacznik do Zarzadzenie nr 200/2023 Rektora Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego

z dnia 9 pazdziernika 2023 r.

Regulamin
w sprawie wymagan jakie powinien spetniac projekt budzetu partycypacyjnego

Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego

Rozdziat |
Postanowienia ogdine

§1

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Regulaminie - naleiy przez to rozumie¢ Regulamin budzetu partycypacyjnego
Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego (dalej: WUM).

Budzecie partycypacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ budzet obywatelski WUM, to jest
mechanizm partycypacyjny, w ramach ktérego spotecznos¢ akademicka WUM ma prawo
zgtaszac i wybierac projekty zadan mieszczacych sie w zakresie zadan wtasnych WUM.
Spotecznosci akademickiej WUM/Uczestnikach — nalezy przez to rozumieé kazdego
pracownika, studenta i doktoranta WUM.

Whnioskodawcy — nalezy przez to rozumieé osobe sktadajaca projekt zadania do budzetu
partycypacyjnego.

Zadaniu — naleiy przez to rozumie¢ zadanie naleigce do zadan WUM 2z zastrzeieniem
postanowien zawartych w § 5 ust. 5 regulaminu.

Projekcie zadania — nalezy przez to rozumiec zgtoszona propozycje realizacji zadania poparta
przez co najmniej 10 osob.

Formularz zgloszeniowy — naleiy przez to rozumieé elektroniczny formularz udostepniony
na stronie internetowe;j: budzetpartycypacyjny.wum.edu.pl., w ktérym umieszczone sg dane
dotyczace projektu zadania.

Komisji ds. budzetu partycypacyjnego - nalezy przez to rozumie¢ powotang przez Rektora
WUM Komisje ds. budzetu partycypacyjnego.

Weryfikacji — nalezy przez to rozumie¢ formalng i merytoryczng ocene projektu zadania
dokonang przez Komisje ds. budzetu partycypacyjnego.

10) Srodkach finansowych budzetu partycypacyjnego — nalezy przez to rozumieé pule $rodkéw

finansowych stanowigcg wydzielong czes¢ budzetu WUM, pochodzacg z rezerwy Rektora
WUM, przeznaczong na realizacje zadan wybranych przez Uczestnikow w drodze gtosowania.

11) Karcie do gtosowania — nalezy przez to rozumieé elektroniczny formularz udostepniony na

stronie internetowej: budzetpartycypacyjny.wum.edu.pl., w ktérym umieszczone s3 projekty
zadan dopuszczone do gfosowania wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 Regulaminu.



§2
1. Regulamin obejmuje zbior zasad i reguluje dziatania, majgce na celu zapewnienie udziatu
spotecznosci akademickiej WUM w procesie wspoétdecydowania o wydatkach ze srodkow
finansowych budzetu partycypacyjnego.
2. Uczestnikami budzetu partycypacyjnego sg pracownicy, studenci i doktoranci WUM.
3. taczna pula srodkow przeznaczonych na realizacje zadan wytonionych w gtosowaniu zostanie
okreslona w Planie budzetu WUM przyjetym na dany rok budzetowy.
4. W ramach budzietu partycypacyjnego mogg by¢ realizowane zadania zgtaszane przez
spotecznos$¢ akademicka.
5. Realizacja budzetu partycypacyjnego sktada sie z nastepujgcych etapow:
1) Zgtaszanie projektow zadan
2) Weryfikacja formalna i merytoryczna projektéw zadan oraz tryb odwotawczy
3) Prezentacja projektéw zadan
4) Gtosowanie i wybdr zadan do realizacji
5) Harmonogram budzetu partycypacyjnego
6. Na wszystkich etapach realizacji budietu partycypacyjnego prowadzona jest akcja
informacyjno-edukacyjna, do ktérej wykorzystuje sie rézne kanaty informacyjne.
7. Na czas trwania budzetu partycypacyjnego uruchamiana jest strona internetowa
budzetpartycypacyjny.wum.edu.pl, zawierajgca formularze niezbedne do glosowania
w ramach budzetu partycypacyjnego.
8. Rektor WUM powotuje Komisje ds. budzetu partycypacyjnego sktadajgcg sie z co najmniej
7 cztonkéw — pracownikow WUM, w tym co najmniej 1 cztonka przedstawiciela studentow
i 1 cztonka przedstawiciela doktorantow.

§3
1. Rektor WUM powotuje Komisje ds. budzetu partycypacyjnego, zwang dalej rowniez Komisja,
w tym jej Przewodniczgcego, ktérej zadaniem jest prowadzenie spraw dotyczacych budzetu
w zakresie okreslonym niniejszym regulaminem.
2. Komisja pracuje pod nadzorem Przewodniczgcego Komisji.
3. Cztonkowie Komisji:
1) Kanclerz - Przewodniczacy Komisji,
2) Kierownik Biura Komunikacji i Promocji Uczelni,
3) Zastepca Kanclerza ds. Eksploatacji,
4) Kwestor,
5) Przedstawiciel Studentow,
6) Przedstawiciel Doktorantéw,
7) Przedstawiciel Pracownikéw Akademickich.
4. Wriasciwy Prorektor ds. Umiedzynarodowienia, Promocji i Rozwoju, inicjuje, koordynuje
i nadzoruje wykonywanie zadan przez Komisje.
5. Zadaniem Komisji jest w szczegdlnosci:
1) rozpatrywanie wnioskow i ich ocena pod katem spetnienia warunkéw formalnych
i innych warunkow przewidzianych niniejszym Regulaminem oraz obowigzujgcymi
przepisami prawa,
2) wybdr projektéw, ktdre zostang przekazane do gtosowania,
3) przedstawienie Rektorowi Uczelni wskazanych projektéw do zatwierdzenia ich
finansowania,



10.

4) prowadzenie  kampanii  informacyjno-edukacyjnej w  zakresie = budzetu
partycypacyjnego.

Komisja podejmuje decyzje zwykla wiekszoscig gtosow obecnych na danym posiedzeniu z
tym, Ze na posiedzeniu zatwierdzajgcym ostateczng liste projektow, dla waznosci gtosowania
wymagana jest obecnos¢ wiecej niz potowy uprawnionych do gtosowania.
Jezeli w trakcie prac Komisji powstang watpliwosci wymagajgce dla ich wyjasnienia
wiadomosci merytorycznych, w szczegélnosci w zakresie finansow, inwestycji lub prawnych
Komisja (lub prorektor nadzorujagcy prace Komisji) zaprosi na posiedzenie specjalistow
z odpowiednich dziedzin.
Komisja rekomenduje Rektorowi ostateczng liste projektow oraz finansowanie wybranych
projektow.
Rektor na podstawie zaakceptowanej przez Komisje i nadzorujgcego prorektora listy
projektéow wydaje zgode na realizacje poszczegdinych projektow.
Projekty, ktore uzyskaty zgode Rektora bedg realizowane przez witasciwe jednostki podlegte
Kanclerzowi.

Rozdziat Il
Zgtaszanie projektéw zadan
§4

Projekt zadania do zrealizowania w ramach budzietu partycypacyjnego moie zgtosic¢ kazdy
Uczestnik o ktorym mowa w § 2 ust. 2.

Uczestnik moze zgtosi¢ maksymalnie 1 projekt.

Do formularza zgtoszeniowego stanowiacy zatgcznik nr 1 do Regulaminu, Wnioskodawca
dofacza:

1) liste poparcia podpisang przez co najmniej 10 Uczestnikéw - przy czym do liczby
Uczestnikéw popierajgcych projekt nie wlicza sie projektodawcow danego projektu.
Wzér listy stanowi zatgcznik nr 2 Regulaminu. Liste poparcia naleiy dotgczy¢ jako
zatacznik (skan) do projektu zadania.

2) zgode autora na wykorzystanie utworu dla celéw budzetu partycypacyjnego, w tym
zgode na nieodptatng publikacje, zawierajacg imie, nazwisko, numer telefonu lub
adres e-mail i jego podpis — w przypadku, gdy projekt przewiduje korzystanie
ze wskazanego przez projektodawce utworu.

Kazdy projekt zadania musi by¢ zgtoszony na osobnym formularzu i posiada¢ odrebng liste
poparcia.

Kazdy Uczestnik moze poprze¢ dowolng liczbe projektow zadan.

O terminie zgtaszania projektéw zadan do budzietu partycypacyjnego Rektor WUM informuje
co najmniej na 14 dni przed rozpoczeciem tego terminu. Informacja bedzie podana
do publicznej wiadomosci za posrednictwem poczty elektronicznej w domenie wum .

Czas zgtaszania projektéw zadan do budzetu partycypacyjnego nie mozie byc¢ krotszy niz 14
dni.

Zgtaszanie projektéw zadan w ramach budzetu partycypacyjnego odbedzie sie za pomoca
elektronicznego formularza, ktdrego tresé zawiera zatgcznik nr 1, udostepnionego na stronie
internetowej budzetpartycypacyjny.wum.edu.pl.

W ramach budzetu partycypacyjnego mogg by¢ sktadane projekty np.:

1) posiadajgce walor przydatnosci szeroko rozumianego srodowiska akademickiego
i nieakademickiego,



2) majace na celu podwyiszenie jakosci, komfortu pracy i nauki poprzez zapewnienie
odpowiedniego sprzetu, czy tez dokonanie symbolicznych remontéw,

3) wptlywajgce na wzmocnienie infrastruktury uczelni {mate inwestycje/remonty oraz
zakupy),

4) majgce charakter kulturalny, dydaktyczny, sportowy, rozwojowy, artystyczny itp.

10. Zgtoszenie projektu powinno zawiera¢ co najmniej:

1) tytut projektu - identyfikujacy zadanie;

2) lokalizacje projektu;

3) opis projektu;

4) uzasadnienie realizacji projektu;

5) wskazanie charakteru projektu (np. kulturalny, dydaktyczny, sportowy, rozwojowy,
artystyczny itp.)

6) wskazanie potencjalnych beneficjentéw projektu;

7) szacunkowy koszt realizacji projektu

8) dane projektodawcéw, tj. imie i nazwisko oraz jednostka WUM, numer telefonu lub
adres e-mail;

Rozdziat llI
Weryfikacja formalna i merytoryczna projektéw zadan oraz tryb odwotawczy

§5

1. Rejestr zgtoszonych projektow zadan w ramach budzetu partycypacyjnego prowadzi Komisja
ds. budzetu partycypacyjnego.

2. Komisja ds. budzetu partycypacyjnego dokonuje weryfikacji formalnej w szczegdlnosci pod
wzgledem:

1) mozliwosci wykonania projektu w ciggu jednego roku,

2) wykonalnosci technicznej,

3) kompletnosci projektu zadania,

4) uprawnien osoby zgtaszajacej oraz poprawnosci list poparcia,

5) mozliwosci realizacji zakupu, inwestycji lub remontu w ramach przewidzianej przez
Whioskodawce kwoty.

3. Projekty zadan spetniajgce wymagania formalne s3 niezwlocznie przekazywane do
wilasciwych jednostek organizacyjnych WUM w celu przeprowadzenia weryfikacji
merytorycznej, polegajgcej na ocenie zgodnosci projektu zadania z Regulaminem.

4. W przypadku stwierdzenia podczas weryfikacji merytorycznej bteddéw, koniecznosci
uzupetnienia lub modyfikacji projektu zadania, informuje sie za posrednictwem poczty
elektronicznej Wnioskodawce o koniecznosci jego poprawy. Whnioskodawca dokonuje
poprawy projektu zadania w terminie do 7 dni od dnia zawiadomienia, przesytajgc
skorygowany wniosek za posrednictwem poczty elektronicznej. Wniosek moie byc
poprawiany nie wiecej niz 1 raz.

5. W przypadku stwierdzenia podczas weryfikacji merytorycznej, ze zgtoszono kilka propozycji
dotyczacych tej samej inicjatywy, cztonkowie Komisji zaproszg autoréw poszczegdlnych
projektow do uzgodnien w zakresie potgczenia projektéw badz ich kontynuacji w formie
niezaleznej od siebie rywalizacji.

6. W ramach budzetu partycypacyjnego nie mogg by¢ zgtaszane projekty zadan, ktére:



10.

11.
12.

13.

14.

1) po realizacji generowatyby koszty niewspotmiernie wysokie w stosunku do wartosci
projektu zadania,

2) stojg w sprzecznosci z obowigzujgcymi planami i programami, w tym
w szczegodlnosci z planami zagospodarowania przestrzennego, programami
branzowymi, projektem budzetu na dany rok i jego zmianami itp.,

3) naruszatyby obowigzujgce przepisy prawa,

4) zaktadajg realizacje jedynie czesci zadania, w tym sporzadzenia wylacznie projektu
badz planu przedsiewziecia, lub jedynie srodki na wykonanie, bez zabezpieczenia
srodkéw na projektowanie.

Zaproponowany projekt powinien w szczegolnosci:

1) by¢ mozliwy do wykonania w ciggu jednego roku,

2) nie przekraczac okreslonej tacznej kwoty budzetu na dany rok,

3) uwzgledniac kryterium gospodarnosci.

W tresci propozycji projektu do budzetu partycypacyjnego nie mozina: wskazywac realizatora
projektu, okresla¢ sposobu realizacji projektu, np. poprzez wskazanie wyrobéw wybranego
producenta albo ustug okreslonego dostawcy — projekty bedg realizowane zgodnie z ustawg
o finansach publicznych, w szczegdlnosci ustawg Prawo Zamdwien Publicznych oraz innych
obowigzujgcych ustaw, dlatego tez nie wolno uiywac¢ nazw ani znakow towarowych
zastrzezonych, o ile nie ma sie do nich tytutu prawnego.

Komisja ds. budzetu partycypacyjnego podaje wstepne wyniki weryfikacji formalnej
i merytorycznej na stronie internetowej budzetpartycypacyjny.wum.edu.pl. Informacja o
wynikach weryfikacji zawiera co najmniej: wykaz ztozonych projektéow, oznaczenie , przyjety”
albo ,odrzucony”. Projekty odrzucone nie wymagajg uzasadnienia w przedmiotowym
wykazie.

W terminie 7 dni od opublikowania wstepnych wynikow weryfikacji Wnioskodawca moze
ztozy¢ do Rektora odwotanie od rozstrzygnie¢, w szczegdlnosci dotyczgce nieumieszczenia
projektu na liscie do gtosowania.

Odwotanie sktada sie za posrednictwem poczty elektroniczne;.

Ztozone odwotania sg rozpatrywane przez Komisje ds. budzetu partycypacyjnego w terminie
14 dni kalendarzowych od dnia wptywu. Rozstrzygniecia, ktére zapadng w wyniku
rozpatrzenia odwotania sg ostateczne.

Informacje o rozstrzygnieciach odwotan bedg przesytane do zainteresowanych stron za
posrednictwem poczty elektroniczne;.

Projekty zadan zaopiniowane pozytywnie zostajg umieszczone na liscie projektéw poddanych
pod gtosowanie Uczestnikéw. Informacja zamieszczona zostanie na stronie internetowej
budzetpartycypacyjny.wum.edu.pl. Kazda pozycja listy zawiera¢ bedzie co najmniej nazwe
zadania, jego opis oraz przewidywany koszt realizacji.

Rozdziat IV
Gtosowanie i wybér zadan do realizacji

§6

Wyboru projektu zadania do realizacji w ramach budzietu partycypacyjnego dokonuja
Uczestnicy w gtosowaniu elektronicznym.

Glosowanie bedzie sie odbywac przez formularz elektroniczny , Karta gtosowania” znajdujacy
sie na stronie internetowej budzetpartycypacyjny.wum.edu.pl. Termin gtosowania bedzie
podany do publicznej wiadomosci na tej samej stronie w odrebnym komunikacie.



3. Warunkiem oddania waznego glosu jest wypetnienie karty do gtosowania oraz jej zapisanie
w aplikacji.

4. Kaidy gtosujgcy Uczestnik moze zagtosowac na maksymalnie 3 projekty zadan znajdujgce
sie na karcie do gtosowania.

5. Karty do gtosowania bedg weryfikowane przez Komisje pod kgtem spetniania wymogow
formalnych.

6. Karty do glosowania wypetnione niewtfasciwie bedg uznane za niewazne.

7. Woypetnienie przez jedng osobe kilku kart do gtosowania spowoduje niewaznos¢ wszystkich
kart do gtosowania wypetnionych przez te osobe.

8. Po zakonczeniu glosowania Komisja oblicza wyniki. Ustalenie wynikéw polega na
zsumowaniu wszystkich waznych gloséw na kaidg propozycje zadan poddanych pod
gtosowanie.

9. Z prac Komisji zostaje sporzadzony protokaot.

10. Wyniki gtosowania publikowane sg na stronie internetowe;j
budzetpartycypacyjny.wum.edu.pl.

11. Projekty zadan, ktdre uzyskaty najwiekszg liczbe gtosow, az do wyczerpania planowanej
kwoty srodkow przeznaczonych na budiet partycypacyjny umieszczane s na liscie
podstawowej oraz zgtaszane do projektu budzetu na nastepny rok budzetowy przez Rektora
WUM.

12. Jezeli w wyniku gtosowania dwa lub wiecej projektéw zadan beds pozostawac ze sobg
w sprzecznosci lub wzajemnie sie wykluczac, zrealizowany zostanie ten projekt zadania, ktéry
zdobyt wiekszg liczbe gtosow.

13. Osoba zgtaszajaca lub popierajgca wniosek wyraza zgode na przetwarzanie i wykorzystywanie
swoich danych w zakresie niezbednym do rozpatrzenia wniosku, zgodnie z ustawg o ochronie
danych osobowych (j.t. Dz.U. z 2016 r. poz. 922).

Rozdziat vV
Harmonogram budzetu partycypacyjnego
§7

1. Harmonogram budzietu partycypacyjnego bedzie podany do publicznej wiadomosci na
stronie internetowej budzetpartycypacyjny.edu.pl w odrebnym komunikacie w zakresie:
1) sktadania wnioskéw,
2) weryfikacji ztozonych wnioskéw,
3) publikacji listy zadan zakwalifikowanych do glosowania i terminu glosowania,
4) prezentacji projektéw zadan umieszczonych na liscie projektéw poddanych pod
gtosowanie,
5) glosowania,
6) ogtoszenia wynikow.

§8

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zataczniki:

1) Zat nr1-Formularz do glosowania



2) Zat nr 2 - Lista poparcia
3) Zat. nr3 —Karta do gtosowania



